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RESOLUCAO CGM N.2 07, DE 18 DE JULHO DE 2018

Estabelece normas internas relativas a
atuacao do gestor e fiscais de contratos e
instrumentos congéneres firmados no
ambito do Poder Executivo do Municipio
de Barra do Pirali.

0 CONTROLADOR GERAL DO MUNICiPIO DE BARRA DO PIRAI, no uso das
atribuicoes legais que lhe sdo conferidas pela legislacao em vigor,

CONSIDERANDO:

- o dispositivo normativo expresso pelo art. 58, inciso III da Lei Federal n.2 8.666, de 21
de junho de 1993, o qual estabelece o dever/poder de a Administragdo Publica fiscalizar
a execuc¢ao dos contratos administrativos,

- o dispositivo normativo contido no art. 67 e paragrafos da Lei Federal n.2 8.666, de 21
de junho de 1993, que determina que a fiscalizacgdo da execucao do contrato
administrativo far-se-a por representante da Administracdo Publica especialmente
designado, e

- o0 dever de obtencdo de resultados eficientes, extraido do postulado normativo da
eficiéncia administrativa, sem que isso importe descuido com a regularidade formal e
com a seguranca no dispéndio do erario,

RESOLVE:

Art. 1.2 Cada contrato e instrumento congénere celebrado no ambito da SEFAZ serao
acompanhados e fiscalizados por um Gestor de Contratos e por Fiscal ou Fiscais de
Contrato, ambos designados por ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 2.2 Para fins desta Resolugdo entende-se por:

I - Gestor de Contrato: agente publico que prepara, coordena, acompanha e conclui os
atos de contratos. Podendo ser o responsavel pela Secretaria Municipal afim. E o agente
administrativo do contrato.

Il - Fiscal de Contrato: servidor ou comissdo constituida por no minimo 03 (trés)
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agentes publicos do 6rgao, designados para acompanhamento da execu¢do do objeto do
contrato. E o agente operacional do contrato.

Paragrafo unico - No caso de nomeacdo de comissdo constituida para fiscalizacdo dos
contratos, a presidéncia sera exercida pelo servidor responsavel pela elaboracdo do
Termo de Referéncia ou, na impossibilidade deste, por servidor que detenha
conhecimento do objeto, suficiente paro o devido acompanhamento de sua execugao.

| - Compete ao presidente da Comissao de Gestdo, Acompanhamento e Fiscalizacdo de
Contratos:

a. Coordenar as atividades e ac¢des de fiscalizagdo de contrato no ambito de sua
comissao;

b. Designar e certificar-se de que um dos membros de sua comissdo esta presente no
local da execugdo do contrato;

c. Relatar e acompanhar ao Gestor do Contrato todas as inconsisténcias encontradas na
execugdo do contrato;

d. Apresentar relatério periédico da execucao do contrato.

Art. 3.2 Tanto o servidor designado como fiscal quanto as Comissdes de Gestao,
Acompanhamento e Fiscalizagdo deverdo acompanhar a execucdo dos contratos,
fiscalizando o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes previstas no
instrumento contratual.

§ 1.2- Serdo designados para compor as Comissoes de Gestdo, Acompanhamento e
Fiscalizacdo, 03 (trés) servidores, sendo 02 servidores da drea demandante do servico
ou aquisicao e 01 servidor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia,
verificado o Paragrafo Unico do art. 22. Nos casos em que haja disponibilidade de
recursos por fonte pagadora que ndo seja a de Recursos Proprios, sera designado
também servidor do 6rgao gestor.

§ 2.2- Nao se admitira prestador de servico terceirizado e estagidrio como gestor, fiscal
e/ou membro das Comissoes de Gestao, Acompanhamento e Fiscalizacao.

Art. 4.2A gestao dos contratos consiste em atividades coordenadas que visam
administrar os contratos desde o seu inicio até o seu término, com ac¢des proativas e
preventivas de modo a observar o cumprimento, das regras previstas/pactuadas no
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instrumento contratual, buscar os resultados esperados e trazer beneficios e economia
para a Administragao.

Art. 5.2 O gestor de contratos deve prover os fiscais dos meios necessarios ao exercicio
das atividades de fiscalizacdo, mantida a sua supervisdo no acompanhamento do
adimplemento do objeto contratado e a sua responsabilidade na execucdo das
atividades de sua competéncia.

Art. 6.2F vedada a designacio como gestor, fiscal e/ou membro das Comissdes de
Acompanhamento e Fiscaliza¢do de servidor que:

[ - tenha sido apenado em processo administrativo disciplinar e a san¢do imposta ainda
nao tenha sido cumprida;

I - seja responsavel por atos julgados irregulares, de forma definitiva, pelo Tribunal de
Contas do Estado;

[1I- tenha sido condenado em a¢do penal por crime contra a Administragdo Publica.
Art. 7.2 E vedada a transferéncia da atribuicéo de fiscalizagdo do contrato a outrem.

Art. 8.2 A Ata de Registro de Precos sera gerenciada por servidor publico lotado na area
requisitante, sendo as autorizagdes para as solicitacbes de adesdes (carona) de
competéncia do Chefe do Poder Executivo Municipal.

DO SETOR DE CONTRATOS

Art. 9.2 Compete AO Setor de Contratos (ou equivalente responsavel pelos contratos),
da Secretaria Municipal de Administragao:

I - elaborar as minutas de contratos, os correspondentes Termos Aditivos e demais
instrumentos, bem como numera-los sequencialmente e elaborar o respectivo extrato
para publicagdo n boletim Eletrénico Municipal;

II - solicitar a indicagdo do servidor que sera nomeado fiscal do contrato ou da Comissdo
de Gestao, Acompanhamento e Fiscalizagdo a autoridade competente e encaminhar a
Secretaria Municipal de Governo para elaboracao da portaria, assinatura e posterior
publicacao;

III - fornecer a todos os gestores e fiscais de contrato copias, reprograficas ou por meio
eletronico do contrato, do edital e seus anexos, da nota de empenho e/ou ordem de
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servico, imediatamente apds a publicacdo da portaria de designagao;

IV - prestar aos gestores e fiscais de contrato, todo apoio necessario ao bom
desempenho de suas atribuicoes, detectando eventual necessidade de indicacdao de
treinamento;

V- cadastrar os dados do Termo e vincula-lo a todas as despesas oriundas de
instrumento contratual no SIGFIS (sistema de controle das contas publicas do TCE/R]);

VI - encaminhar aos gestores e fiscais de contrato, todas as diligéncias e arquivamentos
enviados pelo TCE/R], que lhe sejam apresentadas;

VII - promover junto a Administragdo os procedimentos regulares para a imposi¢ao de
san¢odes conforme previstas no instrumento contratual e na legislacao, de acordo com a
analise e orientagdo da PGM.

Paragrafo unico - Caso os gestores e fiscais de contratos constatem situagdes de
inexecucdo nao solucionadas satisfatoriamente devera propor aplicacdo de penalidade
previstas contratualmente submetendo a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 10. A Divisdao de Controle de Contratos mantera atualizado o cadastro de contratos
em vigor, contendo todas as informag¢des necessarias ao acompanhamento dos
instrumentos em execuc¢ao na SEFAZ.

Art. 11. O Setor de Contratos é co-responsavel pelo controle dos prazos contratuais,
devendo alertar oficialmente os Gestores de Contratos, sobre o término dos contratos,
com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias.

§ 1.2 Caso algum instrumento contratual tenha prazo inferior ou igual a 120 (cento e
vinte) dias, o Setor de Contratos alertara oficialmente aos gestores de Contratos, sobre o
término dos contratos, 30 (trinta) dias ap6s o inicio da vigéncia contratual.

§ 2.2 Solicitar formalmente ao Gestor do contrato, com a antecedéncia de 90 (noventa)
dias antes do término de cada contrato, a manifestacdo de interesse da administracao
quanto a prorrogacao contratual, devidamente justificada; e com antecedéncia minima
de 75 (setenta e cinco) dias antes do término de cada contrato, a resposta da contratada
quanto ao interesse na prorrogacdo contratual.

§ 3.2 Solicitar ao Setor de Compras respectivo, com antecedéncia minima de 70 (setenta)
dias antes do término de cada contrato, a pesquisa de mercado, com mapa comparativo
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de pregos, para verificagdo do comparativo dos pregos com os do Mercado.
DOS GESTORES DE CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 12. 0 processo administrativo da contratacao impde aos gestores de contratos
determinadas obrigacdes inerentes as atividades gerenciais que compdem o processo de
contratacao, quais sejam:

I - acompanhar junto ao Setor de Contratos a assinatura dos contratos;
II - manter controle individualizado de cada contrato;

[II - preparar e implementar as altera¢des contratuais e demais documentos decorrentes
e afins;

IV - deflagrar os procedimentos de fiscalizacdo ao adimplemento do objeto contratado, a
serem executados pelo fiscal do contrato;

V - prover aos fiscais de contrato as informagdes necessarias a execucao das atividades
de fiscalizacgao;

VI - verificar se a contratada cumpriu com a garantia prevista no contrato;

VII - autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberagdo da
garantia contratual em favor da contratada;

VIII - documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo;

IX - registrar as informag¢des necessarias nos sistemas informatizados utilizados pelo
Poder Executivo do Municipio de Barra do Pirali, se for o caso, e manté-los atualizados;

X - supervisionar e coordenar junto a Controladoria Geral do Municipio e Setor de
Compras respectivo a negociacao do contrato sempre que o mercado assim o exigir e
quando da sua prorrogacao, nos termos da lei;

XI - comunicar a autoridade competente e setores de interesse eventuais atrasos e
pedidos de prorrogacao nos prazos de entrega e execuc¢do do objeto;

XII - cuidar das questoes relativas:

a) a prorrogacdo de contrato, que deve ser providenciada com antecedéncia razoavel de
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seu término, reunindo as justificativas competentes;
b) ao faturamento das despesas;
c) ao acompanhamento e guarda do Registro de Ocorréncias feito pelo fiscal do contrato.

XII - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracdo
unilateral do contrato pela Administragao;

XIV - quando se tratar de alteracdes de interesse da contratada, providenciar para que
sejam por ela formalizadas e devidamente fundamentadas, principalmente em se
tratando de pedido de reequilibrio econémico-financeiro; no caso de pedido de
prorrogacao de prazo, devera exigir que seja comprovado o fato impeditivo da execucao
no prazo inicial, conforme hip6teses previstas no artigo 57 da Lei 8.666/93;

XV - controlar os limites de acréscimos e supressdes;

XVI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, de
acordo com a Instrucao Normativa CGM n2 02/2018;

XVII - encaminhar ao Setor de Contratos as solicitacdes feitas pelo contratado por
reajustes para o reequilibrio econdomico-financeiro, complementando com as
informagdes necessarias as decisoes;

XVIII - solicitar a CONTRATADA a correcdo das irregularidades verificadas na
documentagdo necessaria para o efetivo pagamento da fatura;

XIX - encaminhar ao Setor de Contratos manifestacdo quanto a prorrogacdo do contrato,
devidamente justificada, bem como indicacdo de abertura de novo procedimento
licitatorio, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias;

XX - cobrar da CONTRATADA, quando se tratar de obras, o Diario de Obra, devidamente
preenchido com as anotag¢des didrias sobre o andamento dos trabalhos;

XXI - solicitar expressamente a CONTRATADA indicacdo de preposto, ou seja,
representante da empresa perante o Poder Executivo do Municipio de Barra do Piraf
durante toda a execugao contratual.

DOS FISCAIS DE CONTRATO E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 13. Sao atribui¢des dos Fiscais:
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[ - acompanhar, controlar e fiscalizar a execu¢ao de contrato administrativo de acordo
com os termos do instrumento contratual, com observancia dos prazos, projetos,
especificacdes, valores e condi¢cdes nele contidos, observando o disposto no Manual de
Gestdo, Acompanhamento e Fiscalizacdo de Contratos e instrumentos congéneres, que é
parte integrante da presente Resolugdo;

II - informar imediatamente ao Gestor de contratos os atrasos e irregularidades que
constatar na execuc¢do dos contratos;

III - manter sob sua guarda toda documentagdo encaminhada pelo Setor de Contratos da
Secretaria Municipal de Administracao para o devido acompanhamento do processo
administrativo;

IV - conferir a nota fiscal ou fatura, atestar a efetiva realizacdo do objeto contratado, na
quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento;

V - fiscalizar e certificar mensalmente, de acordo com os termos contratuais, o
cumprimento das exigéncias legais relativas ao pagamento dos encargos trabalhistas e
previdenciarios concernentes a prestacdo contratual, solicitando, para tanto, c6pia dos
respectivos documentos comprobatérios de quitacao;

VI - receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes;

VII - em caso especifico de obras e prestacdo de servicos de engenharia, cumpre ainda ao
fiscal:

a) fazer constar as ocorréncias no Diario de Obras, com vista a compor o processo
documental de modo a contribuir para dirimir diividas e embasar informagdes acerca de
eventuais reinvindica¢des futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada
e encaminhando as instancias competentes aquelas que fugirem a sua lacada;

b) zelar pela fiel execucdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servicos prestados;

c) testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execug¢do do
objeto contratado.
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Art. 14. 0 atesto realizado pelo fiscal de contrato é a confirmacdo da satisfatéria
execucdo do contrato, aposta no verso da primeira via do documento fiscal ou de outro
documento comprobatorio.

§ 1.2 Em caso de impedimentos funcionais eventuais do fiscal ou do presidente das
Comissdes de Gestdo, Acompanhamento e Fiscalizacdo devidamente comprovado, a
atestacao sera realizada pelo Gestor do Contrato.

§ 2.2 Na ocorréncia de impedimentos funcionais eventuais dos demais membros das
Comissoes de Gestao, Acompanhamento e Fiscaliza¢do, devidamente comprovados, a
atestacdo sera realizada pelo superior hierarquico.

Art. 15.0 descumprimento das obrigacdes imputadas ao Gestor de contratos e aos
Fiscais de Contratos podera ensejar procedimento apuratorio.

Art. 16. 0 agente publico responde civil, penal e administrativamente pelo exercicio
irregular das atribuicdes que lhe sdo confiadas, estando sujeito as penalidades previstas
nas normas em vigor.

Art. 17. Aplicam-se as disposicdes desta Resolucao e seu respectivo Manual, no que
couber, aos contratos e outros instrumentos congéneres firmados por esta
Controladoria Geral.

Art. 18.Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
as disposi¢des contrarias.

Barra do Pirai, 21 de maio de 2018.

Wendel Barbosa Caruzo

Controlador Geral do Municipio
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APRESENTACAO

A fiscalizagao dos contratos administrativos tem revelado ser um dos pontos mais
sensiveis na Administracao Publica. Ndo raras as vezes, sdo divulgadas nos meios de
comunicagao irregularidades na prestagdao de servicos ou na execu¢dao de obras
publicas. Os problemas relatados sdao os mais variados: superfaturamento no preco,
ma qualidade dos materiais utilizados, obras e servigos inacabados, erro na execugao
da obra, atrasos na entrega, dentre outros.

Para evitar essa situa¢do, a Lei 8.666/93, no seu artigo 67, caput, exige que a execu¢do
do contrato administrativo seja fiscalizada e acompanhada por um representante da
Administracao formalmente designado: o fiscal do contrato.

No entanto,apesar da importancia dessa figura no ambito dos contratos
administrativos, a legislacdo patria aborda superficialmente o tema, sem definir os
seus contornos de forma clara.

Assim, diante deste cenario, nasce o Manual de Acompanhamento e Fiscalizacdo de
Contratos e Instrumentos Congéneres, que tem a finalidade de oportunizar e
proporcionar ao fiscal do contrato e/ou a Comissio de Acompanhamento e
Fiscalizagdo uma visdao global das suas atividades e instruir no sentido de
regulamentar, orientar e facilitar a atuacdo dos seus membros.

Este instrumento de orientacdo e fiscalizacdo ndo é definitivo, permitindo atualizacbes
frequentes, cuja periodicidade de revisdo variara conforme a ocorréncia de avangos na
legislacao e nos processos gerenciais aplicados a Administracao Publica, bem como por
sugestdes dos proprios membros da Comissao.

Além disso, a apresentacdo deste documento segue as orientacBes da Lei n? 8.666/93,
em seu artigo 115 que diz que: “Os 6rgaos da Administracdo poderao expedir normas
relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na execucdao das
licitacdes, no ambito de sua competéncia, observadas as disposi¢cdes desta Lei.”

WENDEL BARBOSA CARUZO
Controlador Geral do Municipio
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PARTE | - NOCOES DE LICITACOES E CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS

1.1 - Licitagdo - Por que licitar?

Sempre que a Administracdo Publica pretender realizar obras, contratar servigos,
efetuar compras, promover alienacdes de bens modveis ou imdveis, empreender
concessOes, permissdes ou locacdes de bens com terceiros, deve, obrigatoriamente,
fazé-lo por meio do procedimento licitatério, aplicdvel a cada uma das situacdes e de
acordo com limites e parametros préprios, especificados legalmente, podendo deixar
de adotd-lo somente nos casos especificados na Lei Federal que rege as licitagbes e
contratos da Administracdo Publica.

A igualdade entre os licitantes é pressuposto de validade da licitacdo, sendo que o
principal objetivo desta é garantir a proposta mais vantajosa para o interesse publico,
a moralidade dos seus atos administrativos e dos procedimentos. Estdo sujeitos a regra
de licitar todos que administram recursos publicos.

Por sua vez, o procedimento licitatério rege-se em estrita conformidade com a Lei
Federal n? 8.666/93, que regulamenta o art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal,
instituindo as normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica.

Ademais, é obrigatéria a observacdo dos principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo
correlatos.

1.2 - Modalidades: Convite, Tomada de Precos, Concorréncia e Pregdo

A modalidade de licitacdo é definida com base nas caracteristicas do objeto a ser
contratado e no valor estimado para a contratagao.

O Presidente da Republica editou o Decreto Federal n2 9.412, de 18 de junho de 2018,
atualizando os limites maximos para as modalidades de licitagcdo da Lei n2 8.666/1993
e, por via reflexa, os limites maximos para as dispensas de licitacdo dos incs. | e Il do
art. 24 da Lei n2 8.666/1993. Esse decreto, diga-se desde ja, entra em vigéncia 30 dias
apos a data de sua publicacdo, ou seja, a partir de 19 de julho de 2018.
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Em funcdo da nova determinacdo, os valores limites para cada modalidade de licitacdo
e também para o caso de licitacdo dispensada sdo:

Convite Até RS 330.000,00
Obras e Servicos de Engenharia Tomada de Precgos Até RS 3.300.000,00
Concorréncia Acima de R$ 3.300.000,00
Convite Até RS 176.000,00
Compras e Servicos Comuns Tomada de Precgos Até RS 1.430.000,00
Concorréncia Acima de RS 1.430.000,00

Obras e Servigos de
Engenharia
Compras e Servigos
Comuns

Até RS 33.000,00

Dispensa (Art. 24,1 e ll)
Até RS 17.600,00

No caso de pregdo, presencial ou eletronico, ndao ha definicao de limites. Portanto, na
modalidade pregdo pode ser licitado qualquer valor.

Contudo, importante saber que o pregdo é modalidade de licitacdo, sendo instituida
pela Lein.2 10.520/2002.

Essa modalidade de licitacdao é utilizada para aquisicdo de bens e servicos comuns de
qualquer valor em que a disputa pelo fornecimento é feita em sessao publica, por
meio de propostas e lances, para classificacdao e habilitagdo do licitante com a proposta
de menor preco, podendo ser realizada de maneira presencial (onde os licitantes se
encontram e participam da disputa) ou eletrénica (onde os licitantes se encontram em
sala virtual pela internet, usando sistemas de governo ou particulares).

1.3 — MODALIDADES DE LICITACAO

As modalidades de licitagdes estdao intimamente ligadas ao procedimento que sera
adotado em tal ou qual licitacdo. Assim, cada modalidade tera um procedimento
diferente.

O artigo 22 da Lei de Licita¢des estabelece como modalidades de licitacado:
1. Concorréncia;

2. Tomada de precos;


http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/99856/lei-10520-02
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3. Convite;
4. Concurso;

5. Leildo;

6. Pregdo (instituida em Lei Especifica n2 10.520/2002)

1.3.1 - Concorréncia

Concorréncia é a modalidade mais ampla de licitacdo em que todos podem participar,
desde que atendam ao edital. Atender ao edital implica em duas coisas basilares:
apresentar DOCUMENTOS e PROPOSTA, conforme os termos do Edital;

Os documentos que devem ser apresentados na licitagdao sao aqueles previstos no art.
28 até 31 da Lei de Licitagdes:

Art. 28. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica,
conforme o caso, consistira em:

| - cédula de identidade;
Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 29. A documentacdo relativa a regularidade fiscal e
trabalhista, conforme o caso, consistira em: (Redacdo dada pela
Lei n2 12.440, de 2011)

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no

10
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Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

Il - prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

lll - prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei. (Redagdo dada pela Lei n2 8.883,
de 1994)

V —prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n05.452, de 1o de maio
de 1943. (Incluido pela Lei n© 12.440, de 2011)

Art. 30. A documentacao relativa a qualificacdo técnica limitar-
se-3 a:

| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo das instalacGes e
do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como
da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que
se responsabilizard pelos trabalhos;

lll - comprovacdo, fornecida pelo orgdo licitante, de que
recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou
conhecimento de todas as informacées e das condicbes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

IV -prova de atendimento de requisitos previstos em lei
especial, quando for o caso.

11
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§ 10 A comprovagao de aptidao referida no inciso Il do "caput"
deste artigo, no caso das licitacdes pertinentes a obras e
servicos, serd feita por atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados
nas entidades profissionais competentes, limitadas as
exigéncias a: (Redacdo dada pela Lei n2 8.883, de 1994)

| - capacitacdo técnico-profissional: comprovacdao do licitante
de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para
entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra
ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas
exclusivamente as parcelas de maior relevancia e valor
significativo do objeto da licitacdo, vedadas as exigéncias de
guantidades minimas ou prazos maximos; (Incluido pela
Lei n2 8.883, de 1994)

Il - (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)
a) (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)
b) (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)

§ 20 As parcelas de maior relevancia técnica e de valor
significativo, mencionadas no paragrafo anterior, serao
definidas no instrumento convocatério. (Redagdo dada
pela Lei n? 8.883, de 1994)

§ 30 Serd sempre admitida a comprovacdo de aptiddo através
de certidGes ou atestados de obras ou servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior.

§ 40 Nas licitagdes para fornecimento de bens, a comprovacao
de aptiddo, quando for o caso, serd feita através de atestados
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

§ 50 E vedada a exigéncia de comprovacdo de atividade ou de
aptiddo com limitacGes de tempo ou de época ou ainda em
locais especificos, ou quaisquer outras ndo previstas nesta Lei,
gue inibam a participacdo na licitacdo.

12
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§ 60 As exigéncias minimas relativas a instalagdes de canteiros,
maquinas, equipamentos e pessoal técnico especializado,
considerados essenciais para o cumprimento do objeto da
licitacdo, serdo atendidas mediante a apresentacdo de relacdao
explicita e da declaracdo formal da sua disponibilidade, sob as
penas cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de
localizacdo prévia.

§ 72 (Vetado). (Redagdo dada pela Lei n? 8.883, de
1994)

| - (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)

Il - (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)

§ 80 No caso de obras, servicos e compras de grande vulto, de
alta complexidade técnica, podera a Administracdo exigir dos
licitantes a metodologia de execu¢do, cuja avaliagdo, para
efeito de sua aceitacdo ou nao, antecederd sempre a andlise
dos precos e serd efetuada exclusivamente por critérios
objetivos.

§ 90 Entende-se por licitacdo de alta complexidade técnica
aquela que envolva alta especializacao, como fator de extrema
relevancia para garantir a execugao do objeto a ser contratado,
ou que possa comprometer a continuidade da prestacao de
servicos publicos essenciais.

§ 10. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de
comprovacao da capacitacao técnico-operacional de que trata
o inciso | do § 19 deste artigo deverdo participar da obra ou
servico objeto da licitacdo, admitindo-se a substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que

aprovada pela administracao. (Incluido pela Lei n2 8.883,
de 1994)
§ 11. (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)

§ 12. (Vetado). (Incluido pela Lei n2 8.883, de 1994)

Art. 31. A documentacdo relativa a qualificacdo econo6mico-
financeira limitar-se-3 a:

| - balango patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo

13
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exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado
ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

Il - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

[l - garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no
"caput" e § lodo art. 56 desta Lei, limitada a 1% (um por
cento) do valor estimado do objeto da contratacgao.

§ 1o A exigéncia de indices limitar-se-da a demonstracdo da
capacidade financeira do licitante com vistas aos compromissos
gue terd que assumir caso lhe seja adjudicado o contrato,
vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento
anterior, indices de rentabilidade ou
lucratividade. (Redagdo dada pela Lei n2 8.883, de 1994)

§ 20 A Administracdo, nas compras para entrega futura e na
execucdo de obras e servicos, poderd estabelecer, no
instrumento convocatdrio da licitagdo, a exigéncia de capital
minimo ou de patrimonio liquido minimo, ou ainda as garantias
previstas no § 1o do art. 56 desta Lei, como dado objetivo de
comprovagao da qualificagdo econdmico-financeira dos
licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do
contrato a ser ulteriormente celebrado.

§ 30 O capital minimo ou o valor do patrimonio liquido a que
se refere o paragrafo anterior ndo podera exceder a 10% (dez
por cento)do valor estimado da contratacdo, devendo a
comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacdo da
proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data
através de indices oficiais.

§ 40 Poderd ser exigida, ainda, a relacdo dos compromissos
assumidos pelo licitante que importem diminuicdo da
capacidade operativa ou absorcdio de disponibilidade
financeira, calculada esta em funcdo do patriménio liquido
atualizado e sua capacidade de rotacao.

14
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§ 50 A comprovacdao de boa situacdo financeira da empresa
serd feita de forma objetiva, através do calculo de indices
contadbeis previstos no edital e devidamente justificados no
processo administrativo da licitacdo que tenha dado inicio ao
certame licitatorio, vedada a exigéncia de indices e valores ndo
usualmente adotados para correta avaliacdo de situacdo
financeira suficiente ao cumprimento das obrigacdes
decorrentes da licitagao. (Redagcdo dada pela Lei n?
8.883, de 1994)

Proposta conforme o edital significa atender aqueles condicionantes de ordem formal,
tipicos de qualquer proposta comercial.

Sendo a modalidade mais ampla de licitagdo em que TODOS podem participar, isso
significa que na concorréncia NAO PODE HAVER nenhum pré-requisito. Se o licitante
quiser participar, basta que ele apresente os documentos e a proposta conforme o
Edital.

Quando se fala que ndo pode existir nenhum pré-requisito, significa dizer que o
licitante NAO ESTA OBRIGADO a cumprir nenhum procedimento preambular junto ao
orgdo publico, bastando apenas que ele relna os documentos necessarios e faca a
proposta conforme o edital.

1.3.2 - Tomada de precgos

TOMADA DE PRECOS é modalidade de licitacdo para licitantes previamente
cadastrados ou que atendam a todas as exigéncias para o cadastramento, até 3 dias
antes da licitagcdo. Assim, a tomada de precos, diferentemente da concorréncia, exige
um pré-requisito: que o licitante seja previamente cadastrado perante a Administracdo
Publica.

Para se cadastrar, o licitante ird precisar apresentar os documentos necessarios para
habilitacdo perante a Administracdo Publica. Apresentado os documentos, a
Administracdo irda examina-los e se essa documentacdo estiver regular, a
Administracdo ira emitir um certificado de cadastro do fornecedor.

E com esse certificado que o licitante podera participar da tomada de precos, visto que
ele substitui, no ato da verificacdo da habilitacdo na licitacdo, todos os documentos
previstos nos art. 28 a 31 da Lei de Licitagdes, visto que foram apresentados
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anteriormente e estdo certificados por servidor publico, que assume a
responsabilidade por sua validade.

Os documentos que deverdo ser apresentados para que o cadastro do licitante seja
realizado sdo aqueles previstos no art. 28 a 31 da Lei n2 8.666/93. Ou seja, ao invés de
apresentar os documentos direto no processo licitatério como na concorréncia, o
licitante poderd apresentar essa documentacdo antecipadamente, para realizar esse
cadastramento.

O que se busca com esse cadastramento prévio é diminuir a quantidade de
documentos que deveriam ser apresentados no ato da licitagdo, sem contudo
desobrigar o fornecedor da apresentacao de outros documentos especificos, definidos
no edital.

No entanto, ainda que nao esteja cadastrado, qualquer fornecedor poderd participar
do procedimento licitatério na modalidade Tomada de Pregos, desde que atendam a
todas as exigéncias para o cadastramento até 3 dias antes da licitacao;

PORTANTO:

Todo licitante que, até 3 dias antes da licitacao, tiver toda a documentacdo necessdria
para o cadastro em maos, poderd participar da licitacdo na modalidade Tomada de
Precos.

1.3.3 - Convite

Este tipo de modalidade ndo requer publicacdo de edital, ela requer pouco tempo, ela
é agil trazendo este lado positivo, porem como nado ocorre a publicacdo de edital ela
deixa brechas para fraudes e corrupc¢bes nos contratos. E além de ser escolhidos
pessoas ligadas ao licitante ou a quem estd na administracdo publica.

Os interessados sejam cadastrados ou ndo, sdao escolhidos e convidados em
numero minimo de trés licitantes. Os demais interessados que ndo forem convidados,
poderdo comparecer e demonstrar interesse com vinte e quatro horas de
antecedéncia a apresentacdo das propostas.

O instrumento convocatdrio enviado a cada convidado é a “carta convite”. Ou
seja, enquanto todas as outras modalidades utilizam o edital, como instrumento
convocatdrio, o convite usa a carta convite.

E a modalidade de licitagdo mais célere. Contuto possui muitos condicionantes.
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O convite diferentemente da tomada de precos e da concorréncia, ndo precisa ser
publicado na Imprensa Oficial. Se o 6rgdo publico quiser publicar, ndo ha problemas,
mas ndo se trata de uma obrigacao.

ATENCAO:

O fato do convite ndo exigir comunicacdo, ndao quer dizer que ele ndo exija
publicidade. Publicidade todo procedimento licitatério é obrigado a ter. A publicidade
gue o convite deve ter esta no fato da Administracdo estar obrigada a fixar uma cdpia
do convite no seu mural.

A fixacdo de cdpia do convite no mural (local de facil acesso ao publico) é o PRIMEIRO
REQUISITO para a instauracao do convite. Essa fixacdo tem por objetivo aumentar a
competitividade da licitacdo, ja que possibilita que outros licitantes, que ndo somente
os “convidados”, tomem conhecimento do processo;

Concomitantemente a fixacdo da cdpia do convite, a Administracdo devera convidar
NO MINIMO 3 empresas do ramo do objeto da licitagdo, com antecedéncia minima de
5 dias Uteis da data marcada para a licitacdo. Importante frisar que todos os
convidados precisam apresentar condi¢des de habilitagdo, para que a licitagcdao nao seja
frustrada ou a autoridade responsavel sofra penalidades.

Cumprido esses dois requisitos, a licitacdo na modalidade convite ja estd instaurada.

Portanto, o “nao-convidado” podera participar da licitagdo desde que atenda a
algumas condicionantes (requisitos especificos). Sdo eles:

I- O ndo convidado deve formalmente manifestar a sua vontade de participar da
licitacao;

I — Deve apresentar o certificado de registro cadastral para poder provar sua
idoneidade ou a documentacdo necessdria para comprovar sua habilitacdo para
contratar com o Poder Publico;

Il — o prazo para pedir para participar é de até 24 horas antes da licitacdo.

J& os fornecedores convidados ha uma PRESUNCAO DE IDONEIDADE, ndao sendo
necessario que a empresa seja previamente cadastrada;

1.3.4 - Concurso

Modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
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técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémio ou remuneracdo aos
vencedores, segundo critérios constantes de edital publicado na imprensa oficial. E
comumente utilizado na selecdo de projetos, onde se busca a melhor técnica, e ndo o
menor preco.

N3o confundir com CONCURSO PUBLICO para provimento de cargos efetivos.

No entender de Hely Lopes Meirelles, o concurso é uma modalidade de licitagcdo de
natureza especial, porque, apesar de se reger pelos principios da publicidade e da
igualdade entre os participantes, objetivando a escolha do melhor trabalho, dispensa
as formalidades especificas da concorréncia.

O concurso deve ser anunciado com ampla divulgacdo pela imprensa oficial e
particular, através de edital, publicado com uma antecedéncia minima legal de 45 dias
para a realizagdo do evento. A qualificacdo exigida aos participantes sera estabelecida
por um regulamento préprio do concurso, que contera também as diretrizes e a forma
de apresentacdo do trabalho, bem como as condi¢des de realizacdo e os prémios a
serem concedidos.

O julgamento é feito por uma comissdo especial, integrada por pessoas de reputacao
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria, sejam ou nao servidores publicos.
Esse julgamento serd realizado com base nos critérios fixados pelo regulamento do
concurso. O pagamento do premio ou da remuneragao é condicionado a cessao, por
parte do autor do projeto, dos direitos a ele relativos, a fim de que a Administracao
possa utiliza-lo de acordo com o prescrito no regulamento ou no ajuste para sua
elaboracao.

1.3.5 - Leildo

E a modalidade usada para a venda de bens que n3o s3o mais Uteis para a
administracdo publica, ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, ou
ainda para a alienacdo de bens imdveis cuja aquisicdao haja derivado de procedimento
judicial ou de dacdo em pagamento, e qualquer pessoa pode participar do processo.

Os interessados deverdo apresentar seus lances e ofertas em local e horario
predefinidos em edital. O objeto licitado é entregue a quem oferecer o maior lance,
igual ou superior ao valor de avaliacao.

A modalidade de leildo sé pode ser utilizada para a venda de bens no valor de RS 650
mil, segundo avaliacOes prévias de mercado. Para o leildo, ndo se exige qualquer tipo
de habilitacdo prévia dos licitantes, tendo em vista que a venda é feita a vista ou em

18



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

SRS MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES

curto prazo. Admite-se, entretanto, a exigéncia, quando o pagamento nao for todo a
vista, de um depdsito percentual do preco, servindo como garantia. Os lances no leildo
deverdo ser verbais, configurando uma disputa publica entre os ofertantes.

1.3.6 - Pregao

O pregdo é uma modalidade de licitacdo, instituida pela Lei Federal n? 10.520, de 17 de

julho de 2002 e, no ambito do Municipio de Barra do Pirai, pelo Decreto n.2 , de
de de

O Pregao pode ser utilizado para qualquer valor de compra e destina-se a aquisicao de
bens e servicos comuns, assim entendidos aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidades possam ser objetivamente definidos pelo edital, através de especificacbes
usuais no mercado (art. 12, paragrafo Unico da Lei n2. 10.520, de 17 de julho de 2002).

Assim, ndo se leva em considera¢do o vulto do contrato, mas sim as caracteristicas dos
bens ou servicos, que devem ser comuns, ou seja, rotineiros, ordindrios. O que difere
essa modalidade das outras é a inversdo que ocorre na seqliéncia das fases do
procedimento, tornando-o mais célere.

1.3.6.1 - Pregdo eletrbnico

A expressao pregao eletronico indica o procedimento licitatério que utiliza os meios de
comunica¢dao a distancia. Contudo, inumeros atos e formalidades serao praticados
segundo as regras comuns, aplicaveis a toda e qualquer licitacdo. A peculiaridade do
pregdo eletrdnico reside na auséncia fisica do pregoeiro, de sua equipe de apoio e dos
representantes dos licitantes num mesmo local determinado.

No pregdo eletrénico, os interessados ndao comparecem a um determinado local
portando envelopes, materialmente existentes, mas SE UTILIZAM de recursos
propiciados pela Internet. As manifestacGes de vontade dos interessados sdo
transmitidas por via eletrénica, sendo o procedimento conduzido pelo pregoeiro (a
esse respeito ver Lei Federal n.2 10.520, de 17 de julho de 2002).

1.4 - Tipo de Licitacdo

E importante destacar que o tipo de licitacio ndo se confunde com a modalidade de
licitacdo. Modalidade é o procedimento, ou seja, o rito especifico que o certame
deverd observar. Ja os tipos relacionam-se com o critério de julgamento para a selecado
da proposta mais vantajosa, tais sejam: Menor preco, Melhor Técnica, Técnica e Preco,
Maior Lance ou Oferta.
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1.5 - Sistema de Registro de Precos — SRP

O Sistema de Registro de Precos representa um conjunto de procedimentos para
registro formal de precos, precedido de licitacdo realizada nas modalidades
concorréncia ou pregao, onde sdo selecionadas propostas de prec¢os unitarios a serem
utilizadas em contratacgdes futuras de bens ou servicos, de consumo e uso frequentes.

Deve-se salientar que o registro de precos é adequado aqueles objetos mais simples,
que podem ser individualizados através de uma descri¢ao simplificada e sucinta. O SRP
é um procedimento especial de licitagdo onde a Administracdo ndo esta vinculada a
adquirir toda a quantidade estimada. Em face disso, as contratacBes podem ser
realizadas na medida da necessidade do Poder Publico.

1.6 - Excec¢les a obrigatoriedade de licitar

A Lei Federal n.2 8.666/93 ressalva os casos de contratagdo direta, quais sejam:
- dispensa de licitacdo (dispensada e dispensavel);

- inexigibilidade de licitagao.

A diferenca essencial entre dispensa, seja licitacdo dispensada ou licitagdao dispensavel
(art. 17 e art. 24, respectivamente), e inexigibilidade (art. 25), reside no fato de que, na
dispensa ha possibilidade de competicao, mas a licitacdo ndo é obrigatdria porque a
Lei faculta a Administracdo a possibilidade de contratar diretamente, tendo em vista
algum valor juridico relevante. As hipdteses legais previstas sao taxativas.

No caso da inexigibilidade ndao ha possibilidade de competicdo, ou porque sé existe um
objeto capaz de atender as necessidades da Administracdo, ou porque tal objeto é
exclusivo de um unico fornecedor; ou ainda porque as caracteristicas especificas do
produto ou do servico necessdrio sdo bastante singulares, ndo existindo, portanto
condicGes objetivas de instaurar competicdio entre os possiveis fornecedores,
tornando a licitagdo inviavel.

O art. 26 da Lei Federal n.2 8.666/93 exige fundamentag¢do pormenorizada para todos
os casos de inexigibilidade e para a maioria dos casos de dispensa. O art. 26 estabelece
a obrigacdo de comunicar a autoridade superior, ratificacdo e ainda publicacdo do ato
no Boletim eletrénico do Municipio.

O pardgrafo Unico desse artigo determina em especial que o processo de dispensa,
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inexigibilidade sera instruido, no que couber, com justificativa do preco, razdo da
escolha do fornecedor ou executante.

NOTA: Em resumo, a regra geral é a de que se instaure licitacdo para quaisquer
contratacdes. Contudo, a lei autoriza que esse procedimento seja afastado em alguns
casos, tais como a licitacdo dispensada (art. 17, incisos | e Il da Lei Federal n.°
8.666/93); licitacdo dispensavel (art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/93); licitagdo inexigivel
(art. 25 da Lei Federal n.® 8.666/93).

1.7 - A Importancia do Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia para a contratagdo

Um dos documentos indispensdveis a consecu¢do de qualquer contratacdo e uma das
pecas inaugurais e indispensaveis, tanto no caso da instauracdo do procedimento
licitatorio, quanto no momento do procedimento de dispensa ou inexigibilidade é o
Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia.

Esse instrumento reflete o momento do planejamento da Administracdo. E fase
anterior a autorizacdo da despesa e da prépria contratacdo. Dai a importancia de
entender o que é um PB e/ou TR e qual sua finalidade.

Projeto Basico é o conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou
servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra
e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo (Art. 6, IX, LCC).

O Termo de Referénciaé o documento que deverda conter elementos capazes de
propiciar a avaliacdo do custo pela Administracdo, diante de orcamento detalhado,
considerando os precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia
de suprimento e o prazo de execuc¢do do contrato.

No final, tanto o Projeto Bdsico quanto o Termo de Referéncia tratam da mesma coisa.

E a caracterizacdo do objeto a ser licitado com todas as especificacdes que constitui o
PB e o TR. Deve ser claro, preciso e objetivo, capaz de individualizar o objeto e conter
um critério claro de afericdo da proposta mais vantajosa e suas condicdes de
aceitacao.

Vejamos alguns cuidados:

e Deve ficar claro se a proposta deve ter o melhor preco, melhor desconto,
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melhor técnica, melhor técnica e preco, melhor taxa de administracao etc.
deixando bem claro qual é o critério de julgamento da proposta mais vantajosa
para a administracdo. Esta informacdo estara diretamente ligada ao TIPO da
licitacdo.

e Nao pode indicar marca de produto, salvo principio da padroniza¢do (art. 15
LCC).

e Nao pode incluir desenho técnico, nome de produto ou especificagao exclusiva
de uma empresa, pois estara direcionando a compra. Pratica proibida.

e Deve se posicionar sobre a necessidade de amostras e garantia.

A elaboracdao de Termo de Referéncia é feita pelo 6rgao requisitante. O Setor de
Licitagdes s6 efetua a escolha daquilo que se pede.

O Projeto Basico e o Termo de Referéncia ndo é e nem pode ser visto como uma mera
burocracia resultante da aplicagdo da Lei, mas deve ser encarado como uma
ferramenta Gtil 8 Administracdo na sua acdo de contratar. E, assim, um instrumento
que propicia a Administracdo conhecer o objeto que se quer licitar, de forma
detalhada, clara e precisa e deve ser elaborado de forma a permitir ao licitante as
informacdes necessarias a boa elaboragao de sua proposta.

Nao ha forma ou modelo definido de projeto basico, o essencial é que seu conteudo
contemple todas as informagdes necessdrias a justificativa do pedido, bem como a
elaboracao do edital de licitagdo e da minuta de contrato.

Seu objetivo, desse modo, é esclarecer como devera ser executado o objeto da
licitacdo, relativamente a definicdo dos principais parametros envolvidos na
contratacdo, tais como, quantidade, prazos, condicGes de fornecimento, forma de
pagamento e forma de execucdo da garantia.

Visa, assim, demonstrar a viabilidade e a conveniéncia de sua execucdo, evidenciando,
dentre outros aspectos:

- que os custos sdo compativeis com as disponibilidades orcamentarias;

- gue todas as solucOes técnicas possiveis foram cogitadas, tendo sido selecionada a
melhor alternativa; e

- que os prazos para execug¢do foram CALCULADOS.

22



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

BARRA DO PIRAI

MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES

ATENCAO: A elaborac¢do de um Projeto Bdsico ou termo de Referéncia incompleto ou
falho resulta em um contrato indeterminado e impreciso, que ndo atenderd aos
objetivos da Administragdo.

1.8 — Contratos Administrativos

Contrato Administrativo é um ajuste que a Administracdo Publica firma com o
particular ou outra entidade administrativa para a consecucdo de objetivos de
interesse publico, nas condi¢cdes estabelecidas pela prépria Administracdo. Os
contratos administrativos sao sempre formais e escritos.

Um principio basilar que rege a atuacdao da Administragdo Publica é o da supremacia
do interesse publico sobre o privado.

Por sua vez, os Contratos Administrativos (PROJETO BASICO ou TERMO DE REFERENCIA
+ Edital + Proposta) sao regulados por preceitos de Direito Publico, principios da teoria
geral dos contratos, disposi¢cdes de direito privado e definem:

e - Direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes;

- Condigdes de execugdo do contrato;

- Objeto e elementos caracteristicos do servico;

- Regime de execugao;

e - Preco e condicOes de pagamento;

- Reajuste - critérios, periodicidade, data-base;

- Prazos de execucao;

- Prazo de recebimento do objeto do contrato;

- Previsdao orgamentaria;

- Garantias;

- Penalidades;

- Hipdteses de rescisao;
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e -Foro;

e - Designacdo de servidores como membros das Comissdes de
Acompanhamento e Fiscalizagao de Contrato e instrumentos congéneres.

1.9 - Contratagdo de obras e servigos: espécies de contratos

Os contratos mais comuns firmados entre a Administragao Publica e o ente particular
sao:

- 0s contratos de obras publicas;
- 0s contratos de prestagdo de servigos; e
- 0s que envolvem aquisi¢ao.

Existem outros tipos de contratos administrativos, tais como os contratos de
concessao e permissdo (de uso de bem publico e de servigos), de empréstimo publico,
de gestdo e ainda os contratos de comodato e de locacao.

1.9.1 - Conceito de obra

Considera-se obra toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo de
bem publico, realizada de forma direta pela Administracdo ou indiretamente, por
intermédio de terceiro contratado (art. 6.2, inciso | da Lei Federal n.2 8.666/93).

1.9.2 - Conceito de servico

Servico é toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacao,
limpeza, vigilancia, conservacdo, reparacdo, transporte, locacdo de bens, publicidade,
trabalho técnico profissional.

1.9.3 - Conceito de servico de engenharia

A lei ndo tratou de conceituar o que sdo servicos de engenharia, por isso a utilizacdo
do critério de exclusdao em relagdo as obras de engenharia. Os servicos de engenharia
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devem ser entendidos como sendo aqueles que, de forma exclusiva, pessoal, devam
ser prestados ou assinados por profissionais engenheiros, mas que nao dizem respeito
a obras de engenharia.

1.10 - Contrato de aquisicao

E o ajuste administrativo pelo qual a Administracdo adquire coisas méveis (materiais,
equipamentos, produtos industrializados, géneros administrativos), necessdrias a
realizacdo de suas obras ou a manutencao de seus servigos.

Os contratos de aquisicdo admitem trés modalidades: aquisicdo integral, aquisicdao
parcelada e aquisi¢cdo continua.

e Aquisicdo integral: a entrega da coisa deve ser feita de uma sé vez e na sua
totalidade;

e Aquisicao parcelada: neste caso, a prestacdo se exaure com a entrega final da
guantidade contratada;

e Aquisicdo continua: a entrega é sucessiva e perene, devendo ser realizada nas
datas avencadas e pelo tempo que durar o contrato.

O contrato de aquisicdo se sujeita aos mesmos principios gerais que disciplinam a
formacdao e execucdo dos demais contratos administrativos, tais como a
obrigatoriedade do procedimento licitatério prévio; a alterabilidade das clausulas
contratuais; possibilidade de rescisdao unilateral; exigibilidade de garantias contratuais;
aplicacdo de penalidades; precariedade do recebimento provisério, entre outros
aspectos.

1.11 - Elementos do Instrumento Contratual

a) Predambulo (parte superior): nome das partes, informacdoes de cada uma delas
(qualificacdo e sede), representantes legais (qualificacdo e endereco), finalidade do
contrato, ato que autorizou, o numero do processo, legislacdo a que estdo submetidas
as partes. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, deverd ser indicado, no
preambulo, esta condicdo.

b) Texto (corpo do contrato): parte mediana onde estdo contidas as clausulas
obrigacionais (descricdo do objeto, prazo de vigéncia, forma de pagamento, condicdes
de sua execucdo, direitos, obrigacOes e responsabilidades das partes). Tais disposi¢coes
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devem estar em conformidade com o edital.

c) Encerramento (parte final do contrato): as partes declaram que, por estarem de
acordo com o pactuado, o assinam em tantas vias de igual teor e forma, para os
mesmos efeitos e direitos, indicam local e data de formalizacdo do instrumento,
apondo ao final suas respectivas assinaturas.

1.12 - A publicidade e a eficacia do contrato

Todo e qualquer contrato e instrumentos congéneres celebrados pela Administracao
Publica devera ser publicado na Imprensa Oficial, neste caso, Boletim Eletrénico
Municipal, como condi¢do de eficécia. E o principio da publicidade.
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PARTE Il - DA EXECUCAO CONTRATUAL

2.1 - Alteragao contratual

A alteragao de um contrato pode se dar unilateral ou consensualmente. A alteragao
administrativa ou alteragdo UNILATERAL cabe exclusivamente a Administra¢ao Publica
contratante, nas hipdteses previstas em lei, transcritas a seguir:

a) Quando houver modificacdo do projeto ou das especificagdes, para melhor
adequacdo técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou reducdo quantitativa de seu objeto;

c) O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato e, no caso particular de
reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinqlienta por cento) para
0s seus acréscimos (art. 65, § 1. 2 da Lei Federal n. 2 8.666/93);

d) Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder os limites estabelecidos no
paragrafo 1.2 do art. 65 da referida lei, salvo as supressdes resultantes de acordo
celebrado entre as partes (art. 65, § 2.2, inciso Il da Lei Federal n.2 8.666/93).

Exemplo: Se um CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS suprimir
guantidade de horas dos postos de trabalho, ou mesmo um posto de trabalho
contratado, o valor do acréscimo ou supressao ndo deve ultrapassar 25% do valor do
contrato inicial atualizado, considerando os reajustes concedidos.

Neste caso, deve-se considerar o valor do posto de trabalho, para fins de calculo,
considerando todos os reajustes concedidos no dissidio coletivo de trabalho de cada
categoria. Importante lembrar que a Lei Federal n.2 8.666/93 (art. 65, § 29, inciso Il)
possibilita que somente as supressdes, jamais os acréscimos quantitativos, possam
exceder o limite estabelecido, desde que resultantes de acordo entre as partes e
somente podem ser realizados apds a assinatura do contrato.

Por outro lado, a alteracdo consensual (acordo) pode se dar de comum acordo entre as
partes, cabendo quando:

a) for conveniente a substituicdo da garantia de execucao;
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b) for necessaria a modificacdo do regime de execucdo de obra, servico ou
fornecimento, em face da verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais originais;

c) for necessdria a modificacdo da forma de pagamento, mantido o valor inicial e
vedada a antecipacdo do pagamento;

d) for necessdria para a manutencdo da relacdo econdmico-financeira inicialmente
pactuada.

Havendo modificacao unilateral da Administragdo, tanto na necessidade de mudanca
do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, quanto na altera¢do dos quantitativos, seja
para mais ou para menos, deve o fiscal do contrato ou os membros das Comissdes de
Acompanhamento e Fiscalizagdo promoverem a altera¢ao contratual por meio de
termo aditivo, encaminhando ao setor competente, ndo importando se a alteragao
modificou ou ndo o prego do contrato.

A alteracdo contratual diz respeito a fato novo. Ndo se confunde, portanto, com
reajuste contratual, que esta previsto no contrato.

As alteragOes de contratos, sejam elas decorrentes de alteragdo ou revisao contratual
que implique em AUMENTO DE DESPESA, devem ser submetidas a andlise, instruindo o
processo com os seguintes documentos:

a) justificativa apresentada pelo ordenador primdrio do respectivo érgdo ou entidade;

b) cépias do edital, proposta vencedora, contrato originario, termos aditivos e seus
cronogramas, apostilamentos e demais documentos relativos ao pedido de alteracao
contratual, caso existam;

c) relatério resumido contendo histdrico contratual com objeto, preco e respectivo
percentual de acréscimo contratual e data de inicio da atividade; e

d) parecer juridico conclusivo sobre a legalidade do procedimento.

Além desses, deverdo ser encaminhados outros documentos, se relevantes a analise
da necessidade, legalidade e precos da alteracdo proposta.

2.2 - Prorrogacao contratual

Constitui a ampliacdo do prazo inicialmente estabelecido para o ajuste. Para se
consolidar a prorrogacdo ndo é exigida nova licitacdo, nem lei que a autorize. A
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prorrogacdo é formalizada por TERMO ADITIVO ou ADITAMENTO, cuja minuta é
analisada e aprovada pela Assessoria Juridica, nos termos do paragrafo Unico do art. 38
da Lei Federal n.2 8.666/93. Aditado, deve o contrato, em resumo, ser publicado, para
que alcance a eficdcia desejada. Ndo ha PRORROGACAO TACITA.

ATENGCAO!

A admissibilidade de prorrogacdo de contratos somente é pertinente nos casos de
contratos de natureza continua. A prorrogacao deve ser motivada e previamente
autorizada expressamente pela autoridade competente (art. 57, § 2.2, Lei Federal n.2
8.666/93).

A Unica disposicdao que deve conter a prorrogacdao € o NOVO PRAZO (aumento, nada
mais). PRORROGACAO deve ser entendida como a ampliacdo do prazo inicialmente
estabelecido para o ajuste, mantido o mesmo contratado e respeitadas as condicdes
anteriormente estabelecidas, nos casos permitidos em lei.

PRAZO MAXIMO DA VIGENCIA DE CONTRATO: 12 MESES, PODENDO SER
PRORROGADO POR IGUAIS PERIODOS ATE O LIMITE DE 60 MESES, COM EXCECAO DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, CUJO LIMITE MAXIMO E DE 48 MESES.
OBSERVAR RIGOROSAMENTE A NATUREZA, SOB PENA DE NAO PODER ADITAR.
NECESSIDADE DE INSTAURAR LICITAGCAO.

Os documentos necessarios que deverdo ser encaminhados no prazo de 90 (noventa)
dias que antecederem ao término da vigéncia contratual ou do termo aditivo sdao os
seguintes:

a) justificativa apresentada pelo fiscal do contrato ou pelos membros das Comissdes
de Acompanhamento e Fiscalizagao;

b) pesquisa de precos que demonstre a vantajosidade para a municipalidade ao optar
pela prorrogacdo do contrato; e

c) parecer juridico conclusivo sobre a legalidade do procedimento.

2.3 - Reajustes contratuais

Reajuste é a majoracdo dos precos iniciais, destinado a compensar a inflacdo ou
elevacbes de mercado, decorrentes de desvalorizacdo da moeda ou aumento geral de
custos durante o periodo de execucdao contratual. Deve, necessariamente, estar
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previsto no edital e no contrato.

Vale ressaltar que, segundo o art. 65, § 82, da Lei Federal n.2 8.666/93, “a variacdo
contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio contrato (...), ndo
caracteriza alteragdao do mesmo, podendo ser registrada por simples apostila”.

2.3.1 - 0O que é reequilibrio econémico-financeiro?

Por ocasido da assinatura do contrato é estabelecida a relacdo, ou equacdo
econdmico-financeira entre as partes, que deverd ser mantida durante todo o periodo
de vigéncia do contrato, durante toda sua execugao.

A ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de conseqiéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do contratual, ou, ainda, casos de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando d4lea econdmica
extraordinaria e extracontratual (art. 65, inciso Il, alinea “d” da Lei Federal n.2
8.666/93), obriga a alteracdo do ajuste com vistas a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro contrato.

Qualquer alteragao substancial seja nas especificagdes dos servigos, seja decorrente de
interesse publico ou de situagGes imprevistas e imprevisiveis, que possa tornar o
contrato inexequivel, causando prejuizo a qualquer das partes, obriga a modificacao
do contrato existente, para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro.

Caracterizam-se como fatos novos e excepcionais, ndao previstos quando da
formalizacdo do contrato, por exemplo, a criacdo de encargos ou tributos (impostos
novos, por exemplo) durante a execug¢do do contrato.

Por outro lado, se o servico ndo mais é prestado a contento e o preco pago nao cobre
as despesas da Contratada, nem da lucro, como conseqliéncia de fatos novos e
estranhos a vontade das partes, o contrato deve ser revisto, em funcdo de fatos
imprevisiveis, decorrentes de caso fortuito ou for¢ca maior.

- caso fortuito (evento da natureza: inundacao, por exemplo);
- forca maior (evento humano: greve geral, por exemplo);
- fato do principe (determinacdo estatal, geral: lei, medida provisodria, etc.).

Em suma, é direito do contratado invocar o reequilibrio econémico-financeiro quando
houver obstaculos a execucdo do contrato, implicando em Onus excessivo para uma
das partes.
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Com o escopo de resguardar o preco inicialmente contratado, de sorte que nado haja
enriquecimento ilicito por parte do Poder Publico, foram criados institutos que
funcionam como mecanismos passiveis de promover o reequilibrio econémico-
financeiro.

Sdo eles os seguintes:
- Reajuste;
- Revisdo ou recomposicao de precos;

- Repactuagao.

2.4 - Termo Aditivo

O instrumento juridico para a alteragdo contratual é denominado TERMO ADITIVO (ou
TERMO DE ADITAMENTO). Somente é possivel promover o aditamento antes do
vencimento do contrato. Por isso, a necessidade de planejamento.

ATENCAO: Recomenda-se ao fiscal e aos membros da Comissdo de Acompanhamento
e Fiscalizacdo de Contrato 03 (trés) meses de antecedéncia nos casos de pedido de
prorrogacdo ou acréscimo nos quantitativos.

Situacdo mais comum: Aditamento para prorrogacado de prazo.

2.5 - Apostilamento

As apostilas sdo atos enunciativos ou declaratérios de uma situacao anterior criada por
lei. Ao apostilar um titulo, a Administracdo ndo cria um direito, pois apenas reconhece
a existéncia de um direito criado por norma legal. Equivale a uma averbacao.

A apostila sera feita através de juntada por meio de outro documento ao termo de
contrato, com a devida publicacdo no Boletim Eletrénico Municipal.

A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos:
a) variacdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;

b) compensacGes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicGes de
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pagamento;

c) empenho de dota¢des orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor
corrigido.

Podem ser decorrentes, ainda, de mudancas internas da Prefeitura que nado afetem a
sua relacdo com o contratado, como por exemplo, a mudanca da fonte de recursos
designada no contrato.

No caso de alteracdes formais do instrumento contratual também é possivel a adocdo
do apostilamento, como na retificacdo do CNPJ ou do endereco da empresa
contratada.

Todas estas alteracdes podem ser feitas por apostilamento pelo fato de ndo alterarem
as bases contratuais.

2.6 - Descumprimento do Contrato

Inexecugdo do contrato é o descumprimento, parcial ou total, do contrato, com ou
sem culpa da parte inadimplente. Qualquer das partes pode vir a descumprir o
contrato, o que acarretara consequéncias pelo inadimplemento.

2.6.1 - Sanc0es aplicaveis pela inexecucgao total ou parcial dos servigos contratados

As empresas que ndo cumprirem as normas da licitacdo ou que derem causa ao nao-
cumprimento das cldusulas contratuais estdo sujeitas as seguintes san¢des:

a) adverténcia;
b) multa;

c) suspensdo tempordria, ndo superior a 05 (cinco) anos, na modalidade pregao, e ndo
superior a 02 (dois) anos para as demais modalidades, aplicada segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar com a Administracdo Publica. Importante
ressaltar que as sang¢Ges administrativas devem estar previstas no contrato para que
ndo restem duvidas para ambas as partes.
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Sugere-se que a confeccdo do referido documento seja avaliada pela assessoria
juridica do 6rgdo ou entidade, fazendo constar uma via no processo. Excetua-se deste
procedimento, a sancdo de declaracdo de inidoneidade, que possui um rito proprio a
ser descrito mais adiante.

2.6.1.1 - Adverténcia

E a sancdo por escrito, emitida pelo 6rgdo ou entidade contratante, quando o
contratado descumprir qualquer obrigacao.

E a san¢do mais ténue, utilizada para ocorréncias leves. Trata-se, portanto, de uma
leve censura moral aplicada ao contratado diante de pequenas falhas na execugao
contratual.

2.6.1.2 - Multa

E a sanc¢do pecunidria que serd imposta a contratada pelo atraso injustificado na
entrega ou execugao do contrato, ou seja, esta atinge o patriménio do contratado. O
valor da multa sera deduzido dos créditos ou garantias da empresa, que poderd ser
cobrado administrativa ou judicialmente. Se o valor da multa ultrapassar os créditos da
contratada e/ou garantias, o valor excedente serd encaminhado a cobranca
extrajudicial ou judicial.

Para efeitos do calculo da multa, o atraso sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execuc¢do do contrato, e a multa
serd aplicada quando o atraso for superior a 05 (cinco) dias.

Importante lembrar que a aplicacdo da multa ndo impede que a Administracdo aplique
a contratada outras sanc¢des que julgar necessarias.

2.6.1.3 - Suspensdo Temporaria

E a sancdo aplicada pela Prefeitura que impossibilita a participacdo da empresa em
licitacbes e/ou contratos com a Administracdo Publica Municipal, até que se cumpra o
prazo aplicado.

Os prazos de suspensdo sdo:
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| - por até 30 (trinta) dias, quando aplicada a pena de adverténcia emitida pela
Administracdo e a empresa permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a empresa interessada solicitar cancelamento da
proposta apds a abertura e antes do resultado do julgamento;

lll - por até 12 (doze) meses, quando a empresa adjudicada se recusar a retirar a
autorizacao de fornecimento ou assinar o contrato;

IV - por até 12 (doze) meses, quando a empresa adjudicada motivar a rescisao total ou
parcial da autorizacdo de fornecimento e/ou do contrato;

V - por até 12 (doze) meses, quando a empresa praticar atos que claramente visem a
frustracdo dos objetivos da licitacdo;

VI - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a empresa apresentar documentos
fraudulentos nas licitacdes;

VII - por até 05 (cinco) anos quando, na modalidade de pregdo, a fornecedora
convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida, ensejar o retardamento
da execucgao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal. Nesse caso, a
CONTRATADA poderd ficar impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, caso seja comunicado aos respectivos 6érgdos e
poderes; e

VIII - até a realizagdo do pagamento, quando a empresa receber qualquer das multas
previstas no artigo anterior.

A suspensdo do direito de participar de licitacdo podera ser ampliada até o dobro, em
caso de reincidéncia.

2.6.1.4 - Declaracdo de Inidoneidade

E a sancdo aplicavel 8 CONTRATADA devido a faltas graves demonstradores da falta de
idoneidade para licitar ou contratar novamente com o Poder Publico, que importem
em dolo da contratada e que reste comprovado que a mesma realizou atos
comprovadamente irregulares ou praticou qualquer ilegalidade no ambito da licitacdo
ou na execucdo contratual.

A referida declaracdo é de competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo

34



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

SRS MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES

Municipal, devendo a autoridade superior do érgdo CONTRATANTE, prolator da
decisdo, encaminhar o processo no prazo de 10 dias para ratificacdo, que devera ser
publicada no Boletim eletrénico Municipal.

A extincdo de seus efeitos deve ser publicada da mesma forma. A declaracdo de
inidoneidade permanecerd em vigor por prazo indeterminado, enquanto durarem os
motivos que ensejaram a punibilidade ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a autoridade que a aplicou.

2.7 - Rescisdo e anulagao contratual

O contrato pode ser encerrado antes do vencimento da vigéncia pactuada. Nesse caso,
de forma excepcional, ocorre a rescisdao ou a anulagdo. A rescisdo contratual ocorre
quando ha descumprimento total ou parcial do contrato. Nesse caso, cada uma das
partes responde pelas conseqliéncias de sua inexecugao.

A rescisdo contratual pode ser unilateral, amigdvel ou judicial, nos casos previstos no
art. 78 da Lei Federal n.2 8.666/93. A rescisdo administrativa (unilateral) ou amigavel
deve ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente,
e, em ambos 0s casos, o contratado deve ser ressarcido da parte ja executada dos
servigos.

No caso de rescisdo unilateral de contratos de prestacdo de servicos terceirizados,
embasada nos incisos Xl a XVII do art. 78 da Lei Federal n.2 8.666/93, quando a
Administracao der causa e nao houver culpa do contratado, este devera ser ressarcido
dos prejuizos efetivamente comprovados que houver sofrido, tendo direito a
devolucdo da garantia, se houver, pagamento do que foi efetivamente executado até a
data da rescisdo e do custo da desmobilizacdo, se houver.

As situagdes que comportam a rescisao unilateral sdo as seguintes:

a) descumprimento ou cumprimento irregular do contrato pelo particular
(fornecedor), ou ainda, a lentiddo no cumprimento que impossibilite a conclusdo nos
prazos estipulados, provada essa impossibilidade pela Administracdo (art. 78, incisos |,
Il e 11l da Lei Federal n.2 8.666/93);

b) o atraso injustificado no inicio da execucdo do contrato (art. 78, inciso IV da Lei
Federal n.2 8.666/93);

c) a paralisacdo da execucdo do contrato, sem justa causa e sem prévia comunica¢ao a
Administracdo (art. 78, inciso V da Lei Federal n.2 8.666/93);
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d) a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato, a associacdo do contratado
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagdo, ndao admitidas no edital e no contrato (art. 78, inciso IV da Lei Federal
n.2 8.666/93);

e) o desatendimento das determinacbes regulares das autoridades designadas para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato (art. 78, inciso VIl da Lei Federal n.2
8.666/93);

f) o cometimento reiterado de faltas na execugao do contrato, anotadas em registro
proprio, pelo representante da Administracdo (art. 78, inciso VIII da Lei Federal n.2
8.666/93);

g) a decretacdo da faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil (art. 78, inciso IX da Lei
Federal n.2 8.666/93);

h) a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado (art. 78, inciso X da Lei
Federal n.2 8.666/93);

i) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execuc¢do do contrato (art. 78, inciso Xl da Lei Federal n.2 8.666/93);

j) submeter, o CONTRATADO, menores de 18 anos a trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou utilizar, para qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos (art.78, inciso XVIII da Lei Federal n.2
8.666/93);

k) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato (art. 78, inciso XIl da Lei Federal n.2 8.666/93);

I) ocorréncia de caso fortuito ou for¢ca maior que impeca a execuc¢do do contrato (art.
78, inciso XVIl da Lei Federal n.2 8.666/93);

Quando a rescisdo unilateral tiver como motivo o inadimplemento ou ma execuc¢do do
objeto por parte do CONTRATADO, nos casos dispostos nos incisos | ao X| da Lei
Federal n.2 8.666/93 ou ainda, por razdes de interesse publico, de alta relevancia e
amplo conhecimento, nos termos do inciso XIl do mesmo artigo, a Administracdo pode
tomar posse do objeto e assumir sua execucao de forma direta ou indireta, devendo
executar a garantia contratual, se houver, para ressarcimento dos prejuizos sofridos
pela ma execucdo ou pelo inadimplemento, bem como para reter as multas devidas
pela contratada. Para isso, o 6rgdo ou entidade tem a obrigacdo de definir o montante
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das perdas e danos sofridos.

Uma vez apurado o valor da divida do CONTRATADO para com o Poder Publico, seu
montante deve ser exigido do particular, seja pela via administrativa ou judicialmente.
Por outro lado, se o CONTRATADO dispuser de créditos a receber, a rescisdo do
contrato por culpa do contratado acarreta a suspensdo de sua faculdade de exigir o
pagamento dos créditos pendentes. Somente serdo NOVAMENTE exigiveis apds
liquidadas as perdas e danos e na medida que os mesmos ultrapassem seus débitos
com a Administragao.

NOTA: Quando a rescisdo unilateral ocorrer com base nas hipdteses acima, sem que
haja culpa do CONTRATADO, serd ele ressarcido dos prejuizos comprovados que
houver sofrido, tendo ainda direito a devolu¢do da garantia, aos pagamentos devidos
pela execucdo do contrato até a data da rescisdo, e ao pagamento do custo da
desmobilizacdo (art.79, §22 da Lei Federal n.2 8.666/93).

A rescisdo amigavel é aquela efetuada em razdo de ndo haver, por ambas as partes,
interesse em continuar o contrato. Neste caso, ndo ha que se falar em sangdes.
Simplesmente as partes decidem pelo desfazimento do contrato, arcando, cada uma,
com os valores do servico prestado a que tiverem direito, ou seja, o CONTRATADO
recebera o que tiver para receber pelo servico que foi executado e a Administracao,
por sua vez, fard o ressarcimento.

A rescisdao judicial é aquela em que as partes n3ao conseguem acordar
administrativamente o desfazimento do negécio, e, portanto, procuram o poder
judicidrio para exigirem seus direitos.

A anulacdo é realizada por motivo de ilegalidade, ou seja, se em algum momento da
licitacdo ou da contratacdo houve ilegalidade no procedimento deve o ato ser
declarado nulo. Neste caso, havendo vicio ou irregularidade insandvel na licitacdo ou
na contratacdo, ndo existe outra escolha sendo a anulacdo por parte da Administracao.

A anulacdo deve ser justificada por escrito, juntamente com o fundamento legal, e este
documento posteriormente deve ser anexado ao processo licitatério. A declaracdo de
nulidade pode ser feita por despacho da autoridade competente contratante, em vista
da ilegalidade preexistente.

Apurada ilegalidade no processo licitatério, a Administracdo ndo estard obrigada a
indenizar o licitante vencedor, salvo se este comprovadamente ja houver executado
parte do servico até a data da declaracdo (ou seja, a nulidade do procedimento induz a
do contrato) ou apresentar comprovantes de outros prejuizos que tenha arcado para
participar da licitacdo, devendo-se apurar a responsabilidade de quem lhe deu causa
para um possivel ressarcimento, a ser analisado pelo 6rgdo contratante.
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A nulidade possui efeitos retroativos, ou seja, desconstitui os efeitos juridicos ja
produzidos. Neste caso, havendo nulidade do contrato, esta nulidade retroage ao
procedimento licitatdrio.

2.8 - Resumo dos direitos e obrigacdes do contratado

O contrato administrativo impde as partes, direitos e obrigacdes. Ao objeto do
contrato buscado pela Administracdo com a terceirizagao dos servi¢os correspondem
necessariamente as obrigacGes atribuidas a Contratada.

A Administracdo objetiva a prestacdo de servico da forma mais planejada, racional e
eficiente possivel, e se incumbe pelo pagamento pelos servicos prestados. Outros
deveres e obrigagdes impdem-se, como por exemplo:

- AO CONTRATADO garantem-se a inalterabilidade do objeto do contrato, o
recebimento do preco ajustado e as condi¢Ges avencadas e o equilibrio econémico
financeiro do contrato;

- A ADMINISTRACAO PUBLICA cabe pagar ao CONTRATADO, nas condi¢des fixadas, o
valor do contrato. Tudo deve conduzir para que, na época acertada, o valor a que faz
jus esteja a disposicdo do CONTRATADO;

- O atraso superior a 90 dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes
de obras, servicos ou aquisicdo, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo
em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
asseguram ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas
obrigacOes até que seja normalizada a situacdo, (inciso XV do art. 78 da Lei Federal n.2
8.666/93);

- Os casos de devolugdo de nota fiscal ou fatura, realizadas pela ADMINISTRACAO
PUBLICA, por sua inexatiddo ou irregularidades constatadas, poderd determinar a
suspensdo dos prazos e do pagamento, até que se corrijam as deficiéncias;

- Ao CONTRATADO cabe a execucdo integral e a entrega do objeto do contrato;
reparar, corrigir, remover, reconstruir e substituir, no todo ou em parte, o que
executou com vicio, defeito ou em desacordo com o estabelecido no contrato e ainda
responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais e pelos
danos que, por dolo ou culpa, vier a terceiros ou a Administracao.

2.9 - Recurso Administrativo (hierarquico)
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Cabera recurso administrativo a qualquer ato administrativo de cunho decisério que
possa afetar o interesse do CONTRATADO, tais como: habilitacdo ou inabilitacdo de
licitante, julgamento das propostas, anulacdo ou revogacao de licitacdo, indeferimento
do pedido de inscricdo em registro cadastral, rescisdo contratual por ato unilateral,
aplicacdo de sang¢bes administrativas, entre outras.

O prazo para o interessado interpor recurso é de 05 (cinco) dias Uteis, ressalvada a
hipdtese de recurso contra decisdo derivada de licitagdo na modalidade convite, que é
de 02 (dois) dias uteis. O prazo inicia a partir da intimagao do ato, ou seja, a partir de
sua publicacdo na imprensa oficial ou, quando nao for obrigatdria a publicidade, a
partir da lavratura da ata da sessao, quando os licitantes interessados estiverem
presentes, sendo que a data valida serd a do dia em que o jornal circulou, excluindo-se
o dia de inicio e incluindo-se o dia do vencimento.

O recurso deve ser feito na forma escrita segundo as regras usuais de Direito
Processual, peticionando a autoridade superior aquela que praticou o ato, que ter3,
igualmente, 05 (cinco) dias Uteis para decidir a respeito ou eleva-lo ao superior, que
tera mais 05 (cinco) dias Uteis para proferir a decisdo.

O recurso possui efeito suspensivo quando se tratar de decisdo nas fases de
habilitacdo ou julgamento de propostas, ou seja, suspende os efeitos até que seja
proferida a decisao da autoridade.

Por outro lado, a lei faculta a atribuicdo de efeito suspensivo aos recursos que
tratarem de outros casos que ndo os de licitacdo, exigindo ato motivado e as razées da
concessao ou nao do efeito suspensivo em vista do interesse publico.

2.10 - Do controle pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro

Compete ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE), a fiscalizacdo
contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencdes e renuncia de receitas.
Cabe ao Tribunal de Contas do Estado estabelecer um prazo para que o érgdo ou
entidade adote providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei, se verificada a
ocorréncia de ilegalidade, e sustar a execucdo do ato impugnado, se for o caso.

O TCE faz o controle das despesas decorrentes dos contratos administrativos, isto é,
faz o controle externo das despesas realizadas pela Administracdo Publica e os
particulares, visando a lisura e respeito a todos os preceitos de moralidade
administrativa definidos no art. 37 da Constituicdo Federal (impessoalidade,
moralidade, publicidade, legalidade, eficiéncia) e na Lei de Licitacdo e Contratos da
Administracdo Publica (Lei Federal n.2 8666/93).
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Mais precisamente o art. 113 da Lei Federal n.2 8.666/93 dispGe que o controle das
despesas decorrentes dos contratos e demais instrumentos pelo referido Diploma sera
feito pelo TCE, ficando os drgdos interessados da Administracdo responsaveis por
demonstrar a legalidade e regularidade da despesa e execuc¢do, nos termos da
Constituicdo e sem prejuizo do controle interno nela previsto.

O ndo atendimento desses preceitos torna o agente publico responsavel pelos atos
havidos pelo TCE como ilegais e anti-econ6micos, gerando sang¢des.

PARTE 1l — DOS FISCAIS E DAS COMISSOES DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
3.1 - Recebimento do servigo prestado

De acordo como art. 73 da Lei Federal n2 8.666/93, executado o contrato, seu objeto
devera ser recebido, em se tratando de obras e servigos, provisoriamente e
definitivamente.

Durante a vigéncia contratual, além da fiscalizagdo quanto ao cumprimento das
obrigacdes contratuais, o fiscal ou os membros da Comissdo deverdo avaliar a
qualidade dos servicos prestados, mediante mecanismos que atestem periodicamente
o andamento da execug¢do dos servigos. Essa avaliacdo dos servigos deve, sempre que
possivel, ser feita também pelos usuarios, para verificar se os termos contratados sdo
adequados e se estdao sendo cumpridos.

Apds a avaliacdo dos servicos prestados, atestando a qualidade dos servicos
executados, o fiscal ou os membros da Comissdo deverdo emitir Atestado de
Realizagao dos Servicos — Mensal ou Definitivo.

A emissdo do Atestado de Realizacdo dos Servicos - Mensal deve ser realizada
concomitante a aprovacdo da medicdo naquele periodo dos servicos, atestando, além
da prestacdo dos servicos, a nota de qualidade ou o conceito adotado para a medicdo
da qualidade dos servicos, nos casos de servicos terceirizados, avaliado mediante os
mecanismos adotados, conforme modelo de Atestado de Realizacdo dos Servicos —
Mensal (Anexo ).

Portanto, ele ndo somente atesta a prestacdo do servico, como também avalia se o
servico foi realizado com a qualidade necessaria.

Ja o recebimento definitivo pode ser realizado pelo fiscal ou pelos membros da

Comissdao e devera ser formalizado por termo circunstanciado e assinado pelos
mesmos, apds o decurso de observacdo ou vistoria que comprove a adequacgao do
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objeto aos termos contratuais, cujo prazo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias
apos o recebimento provisério.

O Atestado de Realizacdo dos Servicos - Definitivo serd emitido ao término da vigéncia
contratual, e servird para a liberacdo da garantia, conforme modelo (Anexo Il).

Ressalta-se que a liberacdo do pagamento do servico, sem a devida avaliacdo de
qualidade e medicdo, constitui omissdao por parte do fiscal ou dos membros da
Comissdo, quando muitas vezes nao desconta servicos ndo realizados ou mal feitos.
Por isso, é importante lembrar que, se apurado prejuizo a Administragdo no momento
da fiscalizacdo, o responsavel podera ser alcancado e serd obrigado a recolher os
montantes devidos e corrigidos aos cofres publicos.

3.2 — Recebimento do material entregue
O recebimento de material em virtude de compra se divide em provisério e definitivo.

O recebimento provisério ocorre no momento da entrega do material e ndo constitui
sua aceitacao, sera registrado mediante a atestacdo no verso da Nota Fiscal, por dois
servidores municipais, ndo configurando o recebimento definitivo do material.

O recebimento definitivo se dd4 com a aceitacdo do material, que pressupde a
conformidade do material com as especificacbes descritas no processo de compra,
devendo ser conferido no que diz respeito a precos, quantidades, especificacOes e
qgualidade no ato do recebimento e ser emitido Atestado de Recebimento de Material
— Definitivo, permitindo assim a sua incorporacao contdbil (Anexo llI).

3.3 — AtestacOes

A atestacdo deverd ser realizada pelo fiscal do contrato ou pelos membros das
Comissoes de Acompanhamento e Fiscalizagcdo no verso da primeira via do documento
fiscal ou de outro documento comprobatdrio, contendo:

a)Declaracdo do cumprimento total do objeto do contrato, preferencialmente
utilizando o seguinte texto: “Atesto que o objeto da presente fatura foi executado”
b)Nome, lotacdo, funcdo, matricula e assinatura dos servidores nomeados como
membros das Comissdes ou por dois servidores municipais que efetivamente
comprovam o recebimento;

c)Data do atesto.

Caso haja reprovacdao, no verso do documento devera constar o seguinte texto
padronizado: “Deixo(amos) de atestar o objeto da presente fatura, em face de nao
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atendimento da respectiva execugao”.
3.4 - Certificacdo da Despesa

Para que se possa efetuar o pagamento, é necessario que o fiscal ou os membros da
Comissdo certifiguem a nota fiscal/fatura, atestando que a despesa a ser paga
corresponde ao servico efetivamente prestado no més em pauta e/ou ao material
entregue.

Esta certificacdo consiste em observar as condi¢des contratuais e mediante as
planilhas de ocorréncias, seus controles e observacdes repassadas ao preposto da
empresa, certificar que o valor pleiteado pela empresa na nota fiscal/fatura
corresponde ao servigo efetivamente prestado no més ou material entregue.

Além disso, para que essa responsabilidade possa ser realizada com mais seguranca
pelo fiscal ou pelos membros da Comissdo, é importante sabermos quais sdo os
documentos que esses membros devem exigir mensalmente para efetuar a
certificacdo do documento fiscal.

A exigéncia de tais documentos, antes de tudo, deve estar prevista no edital e no
contrato.

Os documentos e comprovantes de recolhimentos no caso de prestacdes de servicos
terceirizados, referentes ao més anterior, necessarios sao:

a) Folha de pagamento do pessoal compativel com os empregados vinculados a
execugdo contratual e a respectiva quitagdo;

b) Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a
Previdéncia Social — GFIP, que corresponda a mao-de-obra envolvida na execucdo
contratual;

c) Guia da Previdéncia Social — GPS, que corresponda a GFIP dos empregados
vinculados a execucdo contratual;

d) Guia de Recolhimento do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISS, exceto
se o0 6rgdo ou entidade efetivar a devida retencédo.

A CONTRATADA deve realizar folha de pagamento distinta, ou seja, deve ser entregue
a contratante folha de pagamento especificando cada funciondrio que presta servico
para cada contrato firmado, de acordo com o disposto no art. 31, § 52, da Lei Federal
n2 8.212/91.

A ndo apresentacdo dos documentos acima citados implica na suspensdo do

pagamento da fatura até a apresentacdo, ndo sendo exigivel atualizacao financeira dos
valores por inadimplemento.
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Além dos documentos acima, a contratada também é obrigada a apresentar certiddes
gue comprovem a sua regularidade fiscal relativas ao FGTS, INSS, FEDERAL, ESTADUAL
(quando for o caso), Municipal (quando for o caso) e TRABALHISTA.

Vale ressaltar que o CONTRATADO devera manter durante toda a execugdo do
contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

3.5 — Recebimento da nota fiscal/fatura e atestagdo do fiscal ou dos membros da
Comissdao de Acompanhamento e Fiscaliza¢ao

As notas fiscais referentes aos contratos de presta¢do de servicos e/ou aquisi¢do de
material devem ser encaminhadas pela EMPRESA CONTRATADA ao Setor/Secretaria
correspondente, nos casos de prestacdao de servicos ou ao Almoxarifado respectivo,
nos casos de aquisicdo de material, para as providéncias necessarias a conferéncia e
atesto dos documentos fiscais.

Os departamentos indicados acima serdo responsdveis pelo encaminhamento da
fatura/nota fiscal ao fiscal ou membros das Comissdes de Acompanhamento e
Fiscalizacdo dos contratos para atestacdo, apds o responsavel pelo recebimento
efetuar também sua assinatura de “atesto” no verso da Nota Fiscal.

O fiscal e os membros das ComissGes, bem como o servidor que receber o objeto, ao
atestarem a fatura/nota fiscal, estardo declarando que o servico ou material a que ela
se refere foi satisfatoriamente prestado ou entregue e que o seu valor estda em
conformidade com o termo contratual, cabendo ainda analise e recebimento
definitivo.

Apds recebimento e atesto da Nota Fiscal, bem como apenso de todos os documentos
necessarios para a comprovacdo do recebimento do objeto, o processo deverd
tramitar para a Controladoria Geral do Municipio, que efetuara fiscalizacdo dos atos,
através de Termo de Conformidade.
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ANEXOS
ANEXO | -= ATESTADO DE REALIZACAO DOS SERVICOS - MENSAL
Documento emitido mensalmente apds a avaliacdao da qualidade dos servicos, juntado
a medicdo dos servicos realizados, atestando a nota ou conceito de qualidade aplicado.

Deve ser anexado ao processo mensalmente.

Modelo de Atestado de Realizacao dos Servigos — Mensal

ATESTADO DE REALIZACAO DOS SERVICOS — MENSAL
Ref.: Prestac¢do de Servicos Terceirizados de (Limpeza e Conservagdo/ Vigilancia)

Atestamos que os servicos do més _ /20 e respectiva fatura, referentes ao Contrato
n2 xxxx/xx, firmado entre a Secretaria Municipal de Servicos Publicos e a empresa
foram executados de acordo com as especificacbes contratuais
pactuadas entre as partes e dentro do padrdo de qualidade aceito pela Administracao.

Segue abaixo relatério de prazos e valores contratuais:

Data de inicio contratual: _ / / .
Numero de Termos Aditivos até o referido més:

Prazo contratual até o referido més: __ meses (com prorrogacdes)
Numero de postos de trabalho do més:
Valor da fatura do més: RS

Recebimento efetuado em 01 (uma) via que devera ser parte integrante do processo
administrativo n.2 /20 .

Barra do Pirai, de de20_ .

Fiscal do Contrato ou Membros da Comissao
(Nome)
(Cargo)
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ANEXO Il — ATESTADO DE REALIZACAO DOS SERVICOS - DEFINITIVO
Documento emitido apds o término da vigéncia contratual, que servird para a
liberagdao da garantia contratual. Deve ser anexada cOpia ao processo ao final da

contratagao.

Modelo de Atestado de Realizagao dos Servigos — Definitivo

ATESTADO DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS — DEFINITIVO

Ref.: Prestac¢do de Servicos Terceirizados de (Limpeza e Conservagdo/ Vigilancia)

Atestamos que os servi¢os constantes no Contrato n2 /___, firmado entre a
Secretaria Municipal de Servicos Publicos e a empresa foram
executados de acordo com as clausulas contratuais pactuadas entre as partes e dentro
do padrdo de qualidade aceito pela Administracao.

Informamos ainda, que a garantia de execucdo contratual solicitada no momento da
assinatura do contrato encontra-se, a partir desta data, em condicdes de ser liberada.

Segue abaixo relatdrio de prazos e valores contratuais:

Data de inicio contratual: ___ /  /

Numero de Termos Aditivos:

Prazo contratual total: ___ meses (com prorrogagdes)

Data de término contratual: /__/ (contando todas as prorrogagoes)

Numero de postos de trabalho do ultimo més:
Valor total do contrato: RS ,

Recebimento efetuado em 01 (uma) via que devera ser parte integrante do processo
administrativo n.2 /20 .

Barra do Pirai, de de20 .

Fiscal do Contrato ou Membros da Comissao
(Nome)
(Cargo)
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ANEXO IlIl - ATESTADO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL - DEFINITIVO

Modelo de Atestado de Recebimento de Material

“Atesto que o(s) material (is) descrito(s) neste documento, foi/foram recebido(s),

atendendo as nossas especificagées”

Barra do Pirai, de de 20__.

Assinaturas (sendo uma do Fiscal ou de um dos Membros da Comissao)
(Nome) (Cargo)
(Nome) (Cargo)
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ANEXO IV - MODELO DE FORMULARIO DE OCORRENCIAS E/OU CORREGOES DOS
SERVICOS:

Este formulario deve ser utilizado para documentar as ocorréncias constatadas ou
correcdes solicitadas pelo fiscal ou pelos membros da Comissdao no andamento dos
servicos e precisa, necessariamente, ser dada ciéncia a Contratada. Deve ser anexado
ao processo sempre que houver ocorréncia e/ou corregdes.

Instrugdes para preenchimento dos campos:

Contratante: SMSP.

Contratada: nome da empresa contratada.

Numero do contrato: nimero do contrato adotado pela PMBP.

Més: més a que se refere o registro de ocorréncias e/ou corregdes, no seguinte
formato (més/ano).

Postos de trabalho: elencar os postos de trabalho contratados, por exemplo: 03
serventes, 01 zelador, 02 copeiras etc.

Dia: preencher com o dia em que houve a ocorréncia ou corregao solicitada pelo fiscal
ou pelos membros da Comissao.

Ocorréncia observada ou correc¢do solicitada: é de atribuicdo do fiscal ou dos membros
da Comissdo preencher qual foi a ocorréncia observada ou a correcdo solicitada para o
preposto da contratada (exemplos: substituicdo de funciondrio faltante, acidente de
trabalho ocorrido, faltas, férias ou qualquer afastamento de funciondrio sem a devida
substituicdo. E necessario também que se especifique o nimero de dias que o posto
ficou descoberto ou qualquer outro fato que deva ser documentado).

Data e visto da Contratada: o preposto da Contratada colocard a data em que tomou
ciéncia do fato e, em seguida, sua rubrica ou assinatura.

Foram tomadas providéncias? (SIM ou NAO): o fiscal ou os membros da Comissdo
atestardo se foram tomadas, por parte da Contratada, as providéncias necessarias para
a resolucdo da ocorréncia verificada e/ou se foram efetuadas as correcées solicitadas.

Glosar despesa? (SIM ou NAO): o fiscal ou 0s membros da Comissdo devem especificar
no formulario se a ocorréncia ou corre¢do ndo solucionada deve ser (descontada) do
valor da fatura do més.

Observacdes da Contratada: o preposto da Contratada preenchera o campo caso

discorde de alguma ocorréncia ou correcao solicitada pelo fiscal ou pelos membros da
Comissdo, ou ainda, caso tenha ocorrido algum fato que mereca ser documentado.
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Data e Assinatura das partes: o fiscal ou os membros da Comissdo deverao colocar a
data e ambos assinardo o formuldrio (membros da Comissdo e preposto da
Contratada), antes de anexar cépia ao processo.

Modelo de Formulario de Ocorréncias e/ou Corre¢des dos Servigos

FORMULARIO DE OCORRENCIAS E/OU CORRECOES DOS SERVICOS

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

N.2 CONTRATO: | MEs: |

POSTOS DE

TRABALHO:

DIA Ocorréncia Data e Visto | Foram tomadas | Glosar

observada e/ou | do preposto | providéncias? despesa?
correcao solicitada:

Observacgdes do preposto da Contratada:

Data: / /

Fiscal ou Membros da Comissdo:

Preposto da Contratada:
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ANEXO V — MODELO DE CONTROLE DE FATURAMENTOS

Nome da
Contratada:

N.2
Contrato:

Processo de
contratacao:

Processo de
pagamento:

Nota de
empenho
n.2

Valor da
nota de
empenho

Pagamentos |JA |FE |MA |AB |MA |JU |JU |AG |SE |OU |NO

Valor  por
Més

Total de
despesa
realizada

Saldo
disponivel

Observacdo:
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ANEXO VI - MODELO DE APLICAGAO DE PENALIDADES PREVISTAS
CONTRATUALMENTE

Contratada: indicar o nome da empresa
N.2 do contrato:

Objeto da contratacao:
N.2 do processo que deu origem a contratacao:

Indicar a penalidade a ser aplicada:

Adverténcia ( )

Suspensdo ( )

Declaragdo de Inidoneidade ()
Multa ()

Justificativas para a aplicacdo da penalidade proposta:

OUTRAS SUGESTOES OU OBSERVACOES

Atencdo: encaminhar este relatdrio a Procuradoria Geral do Municipio, para andlise e
providéncias, nos autos, quando ocorrer irregularidade(s) ndo solucionada(s).

Barra do Pirai, de de 20 .

Fiscal ou Membros da Comissao
(Nome)
(Cargo)
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